Kako napraviti dobru

PowerPoint
prezentaciju

Sanja Fabac, prof. izvrsni savjetnik Zadar,
Gimnazija Vladimira Nazora datum.........



Microsoft*

? PowerPoint’

* Alat za prenosSenje poruke

* Mocno sredstvo za privlacenje paznje



POCETNI SLAID

Treba sadrzavati:

- Naslov prezentacije

— Ime autora

— Naziv institucije kojoj pripada autor

— Mjesto i datum odrzavanja prezentacije



Struktura slajdova

» 1 slajd u 2 minute prezentacije

» u formi natuknica

» 4-5 tocaka po slajdu

» samo kljucne rijeci i fraze

» Ne prikazujte previse informacija istovremeno. Pomodi ée

publici da se koncentrira na ono Sto govorite, a i sprijecit e
publiku da Cita unaprijed.

» Publika ¢e ostati fokusirana na ono o ¢emu govorite.



Struktura slajdova

» U prezentaciji treba koristiti najvise 1 slazj
minute.

> Ne treba pisati cijele recenice mego koristiti
formu natuknica tj. samo ldjucne rijeci i fraze

Primjer loSeg slajda: previSe teksta, nisu natuknice




Broj slajdova
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Fontovi

» koristite najmanje font 20

» razli¢ite veli¢ine fontova za glavne i sporedne
natuknice

»>ovo je font 28, glavna natuknica je u 32,
a naslovu 44

» koristiti standardne fontove kao sto su
Times New Roman, Arial , Verdana



. Ako se koristi premali font , publika ne¢e modi Citati Sto je napisano.

* 1ZBJEGAVAIJTE VELIKA TISKANA
SLOVA, TEZE SU CITLJIVA, 66 W
IZGLEDA KAO DA VICETE. C)

o Ne boristite bomilics W

* [talic slova su manje citljiva



Boje

» boja fonta treba biti kontrastna s pozadinom

»npr: plavi font na bijeloj pozadini

» boja prati logiku strukture
»npr: sivi naslov i tamnoplavi tekst

» boja za naglasavanje

»ali samo povremeno



e Koristenje boje za dekoraciju odvraca paznju i
smeta

e Koristenje razliCite boje za razliCite tocke je
nepotrebno

— koristenje razlicCite boje za sporednu tocku je
takoder nepotrebno



» Pri odabiru boja za tekst i podlogu, valja imati
na umu da boje i obojeno svjetlo jasno variraju
po svojim mogucnostima definicije.

» Na prvi se pogled ¢ini kao da je bijelo svjetlo
ono koje najjasnije definira objekte. Medutim,
nase se oCi ne mogu istodobno izostriti na sve

Vd

> Ka
va

ne duzine svjetla.
o je bijelo svjetlo sastavljeno od svih vidljivih

nih duzina, oko se nesto teze fokusira na nj

nego na samo jednu valnu duzinu.



Pozadina

jednostavne pozadine

svijetle pozadine

ista pozadina za cijelu prezentaciju

losa je pozadina na kojoj se tesko Cita tekst



1. crno na zutom

2. zeleno na bijelom

3. crveno na bijelom

Eksperimenti su dokazali  |a. plavo na bijelom
kako zuta boja za zdravo
oko ima najvecCu shagu
definicije, veCu nego sve
ostale boje jednake
svjetloce.

5. bijelo na plavom
6. crno na bijelom
7. Zuto na crnom

8. bijelo na crvenom

9. bijelo na zelenom

NajCitljivija kombinacija je R

crmo na Zuto pozadini

12. zeleno na crvenom

13. crveno na zelenom




NAJCITLJIVIJE

Nemojte pusiti! Cuvajte zdravlje.




Pozadina 2

Za pozadinu se moze odabrati jedan od ponudenih
TEMPLATE-a iz baze PowerPoint-a.

Naslov na slajdu

Natuknica 2

Naslov na slajdu

» Natuknica 1

Natuknica 1
Natuknica 2

Natuknica 3

+ Natuknica 2

» Natuknica3




Animacije

* LoSe je upotrebljavati animaciju samo zato da
bi auditorij vidio da je znate koristiti. Onda se
obicno dogada da slova i slike «lete» na sve
strane ili dolaze iz raznih pravaca, a auditorij
gubi koncentraciju radi otezane percepcije te
se stvara nepotreban «komunikacijski Sum».
SuviShom animacijom gubi se dragocjeno
vrijeme. Stoga, animaciju koristite
funkcionalno i samo s odredenim ciljem.



Naravno da cCete koristiti animacije poput ovih strelica koje se
lagano povlaCe u odredenom smjeru kako biste nesto oznacili.

slijepo crijevo

crvuljak




Grafikoni

Koristite grafikone, ne samo tablice i rijeci.

Podaci u grafikonima su jednostavniji za
shvatiti nego brojcani podaci.

Lakse je vizualno shvatiti brojcane podatke u
obliku grafikona.

Uvijek stavite naslove i legendu na grafikone.



Ovom grafikonu nedostaje naslov | objasnjenje,
nema kontrasta medu bojama stupaca.

Skupom u cjelini I
Svojim doprinosom I

Organizacijom i radnim okruzenjem tijekom skupa I

Steéenim znanjem i razmjenom iskustava medu )
sudionicima |

Komunikacijom medu sudionicima skupa I

Nacinom rada tijekom skupa I

Sadriajem predavanja/radionice I

Aktualnoscu teme za Vasrad I J J

0 0,1 0,2 0,3 0,4 0,5 0,6 0,7



Ispravno prikazan grafikon.

Evaluacija strucnog skupa u Zadru, 12. listopada 2022.

Pitanje: koliko ste zadovoljni sa:

Skupom u cjelini
Svojim doprinosom
Organizacijom i radnim okruZenjem...
SteCenim znanjem i razmjenom...
Komunikacijom medu sudionicima skupa

Nacinom rada tijekom skupa

Sadrzajem predavanja/radionice

AktualnoSéu teme za Vas rad

= U potpunosti sam zadovolj-na/an m Uglavnom zadovolj-na/an
® Nisam zadovolj-na/an = UopcCe nisam zadovolj-na/an




Slike

* Trebaju biti u skladu s temom, podrzavaju osnovnu
poruku.

* Ne vise od 2-3 po slajdu

UcCenici nase skole posijetili su izlozbu “Zmije — opasna ljepota”
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PREVISE SLIKA PRETRPANO
Nepotrebno.




SUPLJINE SRCA et D L
cani atriji (pretklijetke) - desni i lijevi ‘9:
sréani ventrikuli - desni i lijevi
ARTERUE KOJE IZLAZE I1Z SRCA

iz DV - AARULMONALIS (pluéna arterija)
-odvodi krv bogatu CO, u pluca

EEEE

1z LV — AORTA

avAlaYaYa () 1] alda N O

Ovo je primjer pretrpanog i loseg sléjda koji se moié
Y= predstaviti samo slikom kao na sljedecem slajdu.

VENA CAVA INFERIOR (donja 3dplja ena)
-dovode krv iz organizmpe’bogatu CO, s DA
VV. PULMONALES (3-5/lucnih vena)
-dovode krv bogetu O, iz pluca u srce LA

SRCANVZALISCI
VALVULA TRICUSPIDALIS - ima tri JEZICCA, nalazi se izmet DA i DV
VALYULA BICUSPIDALIS (MITRALIS) -dva JEZICCA, nalazi s&
izmedu LA LV




Dezna |
pretilijetka

Triku=pidni
zalistak

Conja Suplia vens



Slike-animacije

Stavljanje ,zivih slika” radi dekoracije nije preporucljivo —
moze zbuniti publiku ili cak poslati krivu poruku




Co., 7
Imenujte algu na slici kojaje =
endem Jadrana alld

upucuje na krivi odgovor. Nepotrebno.
< T FOR Y T 4




Poveznice na videuratke

DA!
-kratki filmié¢i do 2 minute
-hrvatski ili engleski

https://www.youtube.com/watch?v=IA909YUbQew

Aktivirajte poveznicu nakon sto je zalijepite! (klikom na enter)


https://www.youtube.com/watch?v=IA9O9YUbQew

lzrada prezentacije

* nikad u paru, uvijek jedan ucenik sam




* Provjeriti:

— pravopisnhe greske

— ponavljanje rijeci

— gramaticke greske

Pravopis



Izlaganje i vrijeme

» ne duze od 10 minuta
...ako traje predugo....




NE CITATI sa slajda (pogotovo NASLOV)
Paziti na postapalice
Koristiti prezenter i laser

Ne koristiti podsjetnik (pisani tekst)



» publika ¢e vjerojatno zapamtiti vase zadnje rij

Kako zavrsiti PPT?

> Postavite jednostavno pitanje/pitanja

0 Umetanje Crtanje Dizajn  Prij

BIO_1. razred_SS_Primjena dihotomskih kljuceva «
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PONOVIMO

1. Cemu sluze dihotomski kljucevi?
2. Koja je vaznost koristenja dihotomskih kljuceva u nastavi?
3. Na ¢emu se bazira pretraga po dihotomskom kljucu?

4. Koji kriteriji mogu posluziti za klasificiranje biljnih vrsta?

Ve

ecC



Sto se ocjenjuje?

Microsoft*

? PowerPoint’




» sadrzajna to¢nost,
» sadrZajna obuhvaéenost teme,

» struktura slajdova (preglednost, veli¢ina
fonta, boja, slike, grafikoni),

> vrijeme izlaganija,

» nacin izlaganja (sigurnost, vladanje
sadrzajem, razumljivost).



Nacin izlaganja je vrlo bitan

e Sigurnost, vladanje sadrzajem, razumljivost




Ocjena 1

v'nije donio prezentaciju u dogovorenom terminu

v'prekratko (do 5 slajdova)
v'necitko, presitno, o€igledno copy-paste, nisu
Ispravljene pogreske
v'cijele recenice, previse teksta
v'font neprilagoden pozadini
v'sve Cita sa slajdova ili sa “Salabahtera”, koristi
postapalice ili “zapinje”




Ocjena 2

v’ preduga ili prekratka prezentacija ali je tekst u
okviru trazenog

v previse efekata po slajdu iako su vremenski
uskladeni

v previSe teksta, nisu ispravljene pogreske ili strane
rijeCi, previse animacija

v’ cijele recenice (nisu natuknice)

v tesko Citljivo (losa pozadina), necitak font

v uglavnom ¢ita sa slajdova ili iz “Salabahtera” , koristi
postapalice ili “zapinje”



Ocjena 3

v’ odgovarajuca duzina (do 20 slajdova)

v’ ujednacena pozadina ali s viskom efekata (vise od jednog
po slajdu)

v upotreba neadekvatnih efekata (dekoncentriraju)

v slabija vidljivost zbog loseg izbora pozadine i boje fonta
v’ previse slika ili teksta na jednom slajdu

v’ ima pravopisnih gresaka

v’ uglavnom pric¢a bez pomodi Salabahtera ali ¢ita sa
slajdova i koristi postapalice ili “zapinje”



Ocjena 4

v’ odgovarajuca duzina (do 20 slajdova) sa odgovaraju¢im
sadrzajem

v ujednadena pozadina, dobar izbor slika, teksta, video
isjecaka

v’ dobra vidljivost, dobar izbor pozadine i boje fonta

v’ 1-2 slike po slajdu

v’ uglavhom natuknice ali ponegdje jos cijele re¢enice

v ima 1-2 pravopisne pogreske

v’ prica bez pomodi Salabahtera ali koristi poStapalice i
nesiguran je



Ocjena 5

v’ odgovarajuca duzina (do 20 slajdova) sa odgovaraju¢im
sadrzajem

v ujednadena pozadina, dobar izbor slika, teksta, video
isjecaka

v’ dobra vidljivost, dobar izbor pozadine i boje fonta

v’ 1-2 slike po slajdu

v’ natuknice

v’ nema pravopisnih pogresaka

v pri¢a bez pomodi Salabahtera, siguran i zanimljiv



Prezentacija treba biti predana pravovremeno (do
dogovorenog datuma). Ne cekajte zadnji cas za
izradu, radije ju izradite i predajte prije
dogovorenog roka. Time cete izbjeci neugodnost
u slucaju iznenadnog izostanka ili bolesti u
zadnjem terminu predaje. U slucaju nedolaska na
nastavu u dogovorenom terminu, prezentaciju
treba poslati na mail: fabacsanja@gmail.com
Ukoliko ucenik ne posalje ili ne donese
prezentaciju do dogovorenog termina, to
podrazumijeva negativnu ocjenu.




