Na temelju ¢lanka 99, Statuta Skole,a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosto
(NN 95/19 ) i uredbe o sastavljanju i predaii Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni
fiskalnih pravila donosim

PROCEDURU O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU

Clanak 1.

Procedurom o blagajni¢kom poslovanju ureduje se blagajnitko poslovanje Gimnazije Vladimira
Nazora Zadar (u daljnjem tekstu :Skola),poslovne knjige i dokumentacija u blagajni¢kom
poslovanju,kontrola blagajnickog poslovanja,tretman manjkova i viskova u blagajni,placanje
gotovim novcem, kao i druga pitanja u svezi blagajniékog poslovanja.

Clanak 2.

Blagajnitko poslovanje Skola vodi u digitalnom i papirnatom obliku.

Clanak 3.

Za potrebe redovnog poslovanja Skole utrvduje se blagajnicki maksimum u iznosu 10.000,00
kuna.

U smislu stavka 1.ovoga ¢lanka, u svim situacijama u kojima je to propisano i
moguce,preporucuje se bezgotovinsko placanje putem poslovnog racuna Zadarske Zupanije
(Skola nema svoj poslovni ragun veé se sve transakcije vrse putem ratuna osnivada),dok se
gotovnska placanja koriste samo u za to uobitajenim situacijama odnosno ukoliko se ukaze
potreba,hitnost i sli¢no.

|z blagajne se mogu isplatiti sredstva za manje materijalne troskove (sitni popravci postarina i
sliéno) a najvise 1.500,00kn po jednoj isplatnici.

Clanak 4.

Iznos sredstava iznad 10.000,00 kn ,odnosno iznad blagajni¢kog maksimuma |, koji na kraju
radnog dana ostaje u blagajni,treba poloziti na poslovni racun isti dan ili najkasnije drugi radni
dan.



Clanak 5.

Nacin i postupak vodenja blagajne odreduje se kako slijedi:

Red. | aktivnost odgovorna dokument rok
Br.
osoba
lzvod s poslovnog Tijekom tekuce
raéuna,zapisnik,odluka godine
1. Uplata gotovog novca Voditelj isl.s potpisom
u blagajnu racunovodsiva uplatitelja i posebno
numerirana uplatnica
izdana u dva primjerka
Posebno numerirana | Tijekom tekuée
isplatnica ¢iji je prilog | godine
Isplata gotovog novca | Voditelj gotovnsk iR-1 ili drugi
3, iz blagajne racunovodstva | gokument ovjeren i
potpisan od strane
ravnatelja $kole te
potpisana od strane
primatelja gotovine
Voditelj Blagajnicki izvjestaj Tijekom tekuce
racunovodstva- | se vodi na godine
Blagajnicki izvjesta kronoloski dnevnoj tiednoj ili
3. —dnevniklblagajniékog unosi uplatei | mjeseénoj baz-ovisno
poslovanja isplate te knjizi | o potrebi skolei
dokument u
financijsko

knjigovodstvo

Ravnatelj-kontr
olira i odobrava
izvjestaj svojim
potpisom




Clanak 6.

Blagajnik Skole je voditelj ra¢unovodstva koji je odgovoran za uplate,isplate i stanje gotovog
novca te za nastale viskove i manjkove u blagajni.

Gotovinska sredstva drze se u sefu Kiju¢ ili ifru sefa moze imati samo voditelj raunovodstva i
ravnatel;.

Clanak 7.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja.

KLASA:602-03/19-03/20
URBROJ:2198-1-59-19-1
U Zadru,16.10.2019.
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